4. Pravidla pro vytvareni obsahu
dokumentd, konkrétni priklady realizace
(MS Word)
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Typicke casti dokumentu

titulni strana

obsah

vlastni text

prehled zkratek

seznam literatury
seznam obrazkd, tabulek
prilohy

X

pouze nekteré casti
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Nad cim premyslet

e obsah
— potrebné informace
— rozsah
— styl (formalnost, Ucel, ...)
e format
— snadna Citelnost, prehlednost
— pravidla, zazité normy, moznosti
— konkrétni priklady formatovani
e pouze doporuceni, Ize porusit
» dodrzeni nekolika pravidel — nedopadne to Spatné
e zplsob
— zakladni priklady realizace v MS Word
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Zakladni funkce MS Word

E’q =l x Dokumentl - Microsoft Word - = X
- Domu VioZeni RozloZeni stranky Cdkazy Korespondence Revize Zobrazeni
o (@) [ = - | [eE = %ﬁﬁ 44
Calibri [Zakladni text) 11 A a _._/l —— |+=T| AaBbCcDe | AaBbCecDe AaBbCi
===l = T . .
2 B 7 U ~abe x, X Aa~|/¥ - ﬁv oy - 5~ |Al|| T THormalni | TBez mezer  Madpis1 - EET”'t Upravy
e T |2 styly = -
Schranka ™ Pizmo ] Cdstavec P Styly P

uziteCné klavesové zkratky
— CTRL+N ... vytvoreni nového dokumentu
— CTRL+S ... ulozeni otevreného dokumentu
— CTRL+O ... otevreni jiz existujiciho ulozeného dokumentu
— CTRL+C ... kopirovani (text, obrazek, ...) do schranky
— CTRL+V ... vlozeni objektu ze schranky
— CTRL+X ... vyjmuti objektu z dokumentu
— CTRL+P ... tisk
— CTRL+Z ... krok zpét
— CTRL+Y ... krok vpred

Slova: 0 BB R = = |00 (=) ] (s
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Domd

VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni
| Titulni strana - E Ellgl .C?T\rarjr - Qg Hypertextovj odkaz || Zahlavi - A Sl Rychié éasti- |2 - TT Rovnice -
ik
_] Prizdna strinka ESE] 17 smartArt | 4 ZaloZka S Zapati~ A wordart - (5}, {2 Symbol ~
= . Tabulka | Cbrazek Klipart . . . Testové ,_
k= Konec stranky - “h Graf ['#] Krizowy odkaz |#] Cislo stramky - pole - 2= Iniciala b ~
Stranky Tabulky Tlustrace Cdkazy Zahlavi a zapati Text Symbaoly
\_\_ﬂia/ 3 ® s " - r A
Comu Yiozeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni
j n* |5y Orientace = P,Ij:* 4] Vodoznak - Zvétiit odsazeni | Mezery g| 44 Pienést do popiedi - |=~
= [A]- [ Velikost ~ ¥~ <34 Barva stranky - 1= obodd 11, Pienést do pozadi - L8]
Motivy Okraje __ _ . el . Pozice i
- @* - EEsloupce - b2 - || [ Ohranieni stranky - f= 10bodd | Obtékani textu Tk
Motivy Yzhled stranky lw Pozadi stranky Crdstavec P Usporadat
- Domu VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni
[ Pidat text - L[ VioZit vysvétliviku —'& L3 Spravovat prameny =R E s =2
: E = — (=
|2 aktualizovat tabulku ﬁi Dalii pozn. pod farou - — [% Styl: | APA Fifth E - = =0 =0 =
Obsah WloZit pozn. B i VloZit VloZit Oznadit Oznadit
- pod éarou = Zobrazit poznamky citaci~ @4 Bibliografie - titulek 1] || polofku citaci
Cbsah Poznamky pod carou ] Citace a bibliografie Titulky Rejstrik Seznam citaci
i'jiﬁ
- Comid WloZeni RozloZeni stranky Cdkazy Korespondence Revize Zobrazeni
ﬂZdrme informaci g"i:r \j AF | :_2? ? ‘J & Konefny se znackami - @ }j} Odmitnout ~ _'ﬂ |E
5 Tezaurus & e | ,_.:| Zobrazit znacku ~ ¥} Predchozi
Pravopis a e Mowii ﬂednvanlﬂubhny Prumnut Porovnat | Zamknout
gramatika :“35 PreloZit 123] komentai Imén -~ E Podokno revizi - ?} Dalsi - dokument =
Eontrola pravopisu Komentar Sledovani mény Tamek
Domu VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni
_|:,J Eg RozloZeni webové stranky (%5 Cg Bl c= Nové okno % =
i Hosnowa 000 ||| ¥ = = Uspofadat vie | 3] —=d
RozloZeni|Cteni na celé __ Zobrazit|| Lupa 100% _ | Pfepnout || Makra
piitisku | obrazovee =l Koncept £ sknjt ~ =l || ] Rozdélit H4 | pkna~ -
Zobrazeni dokumentd Lupa Okno Makra

[@]




Rozlozeni stranky

v, i Vzhled stranky ?)X]
Rozlozeni stranky —
. . aje Papir RozloZeni
— okraje, orientace, ... Chraie
1.1 - 4 MahoFe: > Dole: |2,5cm E
dvojklik na okraj pravitka . . N
- naStaVOVElCI, d|alog 11 hibetu: 0 cm s Urnisk&ni hfbetu: | Yievo "
rignkace
nastaveni Al
— okraje dokumentu ol
° I net|Sknute|né OkraJe Vice skranek: Mormalni w
— orientace Nahled
— stranky Pout; =
7 s v na wwhrané oddily w —
e normalni, brozura, ... —
— format papiru, ... =
doporuceny format T
’v Wychozi... (8] 4 Storno
— A4, na vysku vt ]

— okraje 2,5cm (vazba — vlevo 3cm)

6/48




Titulni strana

1 stranka (+ eventuelné desky)

obsah
— nazev (+ znak) instituce, grantu
— jmeéno autora, kontakt
— nazev prace
— typ prace (SP, BP, ...)
— datum

e 12.9. 2010, kvéten 2010, ...

vhodny format

— neprekombinovat

— patkové x bezpatkové pismo
necisluje se
dbat na zvyky organizace

— hlavickové papiry apod.

ZAKLADY INFORMATIKY
(SEMESTRALNIPRACE)

Frantidel Meznalel:

Historicky vizmam vynalezeni klavesy
ENTER pro rozvoj pocitacové védy

neznalekiistudents zou.cx Plzefi, 2013




Text dokumentu

mUze byt clenén na oddily — samostatné Cislované
radkovani
— = odsazeni radek od sebe
odstavce
— opticky odlisené
e odsazeni 1. radku (tabulator, styly)
e mezera mezi odstavci (max. vyska 1 radky)
e |ze pouzit inicidly odstavcl (= zdobené 1. pismeno)
— format odstavce
e zarovnani do bloku
e velikost pisma 10-12
e patkové (Times New Roman), normalni rez
e radkovani 1 (maximalné 2)
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Odrazky a cCislovani

pro vycty, nadpisy
odsazeni (znaku od kraje, textu od znaku, dalsi radky)

- Phasellus el odio mollis orei accumsan viverra,

r v
Od ra Z ky - Intincidunt sapien ac massa scelerisoue consequat id in lacus,

- Vivamus nec metus id odio lobortis natnom a nec tellus.
- Aligquam egestas estnec diam eleifend eu venenatis lacus comrvallis.

— rﬁzné Zn a ky - Phacallne inmum viene wharvates inonrebinem el caoithic id tellne

Domi VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni Maposledy poudité formaty Cislovani
& | catibri Zakiadnited) |11 - | A A (E)|E=C=mem=EmEE L ’
EE Naposledy poufité odrazky .
jnzg-abexzx’mvab/vé- 2
a Pisma . 3.
= . <=
cEL A e E L s | Knihovna odradek
.. N Knihovna Cislovani
« modra Zadné ® (@] [ ] + 0’0 -
+ zelena 1. 1)
* rhiova » V/ fédné 2 )
+ fialova
OdréZky dokumentu 3 )]
[ ]
— | A a)
<= Zménit droven seznamu 4

o

by

él’slova’ n I, Definovat novou odrazku.., I” . c)
— pouzivat max. 3 urovne (2.1.5) . :

b. ii
1. Phasellus vel odio mollis orei acoumsan viverta. k- "
2. Intincidunt sapden ac massa scelerisgue consequat id in lacus. ——
3. Vivamusnec metus id odio lobortis natnam a nec tellus. LR Ty ebova R e
4. Aligquam egestas estnec d.la.m eleifend eu venenatis lacus convallis. ]
3 THe e mefaee e = ol mmae el T L IETRTTT TOTPEAI, I ¥ . IS | P .
2
3.

> Iménit droven seznamu

Definovat novy diselny format...

1% | Nastavit hodnotu éislovani...



Nadpisy

e opticky odd€lené od textu
— velikost 14-16 1. Introduction
— rﬂzné fonty, ‘r’.ezy 1.1 Project Description

At the beginning, the whole PhD. work was prepared as a part of a large
mlti-deparimental project. The cooperation has started at the end of 2006 and it had

— odsazeni od okolniho textu ol it e At of e Uity of el D - e
e napr. 12b pred, 18b za nadpisem

— Ize zvyraznit linkou a velkym odsazenim
e jen u hlavnich nazvi kapitol

— neprekombinovat

1 Introduction

1.1 Project Description

At the beginning, the whole PhD. work was prepared az a part of a large
multi-departmental project. The cooperation has started at the end of 2006 and # had
several participants: three departments of the University of West Bohemia — the
Department of Computer Science and Engineering, the Department of Physics and the
Departinent of Cybernetics. Except these three university departments, a hi-tech company
Lintech [Lintech] should also participate on this project and support it. The global
overview of the planned project is described in [H&j08a). The aim of the project was

io develop g real laser equipment (HW device) for engraving any described experiment
into aproper material This device should bawe also several BW parts, which should
control the laser and simulate its function

Ezperts from the Departrnent of Physics have a big experience with lasers and their
usage, so they showld choose, operate and service the laser equiprment. The group from the

w




Format prakticky

call

Domd VloZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni LE
o = = i=a=| ||
= Y rrTaa— pra— e | = | = | M [ @
J s 1 A A =[] AaBbCche | AaBbCcDe AaBhC jjll
== = == = . .
Viozit B I U ~abe x, X* Aa~||®~ A ~ TMorméalni | TBez mezer  Madpis1 = Zmenit | Upravy
. = el 27| [Sr - i -] [34)[] PEL O Sy |
Schranka Pismo Odstavec Styly

e oznaceni formatovaného textu
e Kkarta Domd
— styly a formatovani, vybér aktualniho stylu
— font
— velikost pisma
— fezy pisma (tucné, kurziva, podtrzené)
— zarovnani textu (vlevo, na stred, vpravo, do bloku)
— fadkovani
— Cislovani, odrazky
— zmenseni a zvétSeni odsazeni textu na levé strané
— ohraniceni
— zvyraznéni textu (= zména barvy pozadi)
— barva textu
— horni a dolni index
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Format pisma

e dialog pro format textu

Testovaci text
Testovaci te=t
Testovact e
Testovaci text
Testovaci text

TESTOVACT TEXT
TESTOVACI TEXT

i| ProlaZeni znakl | Textowé efekby

Fismo: Fiez pisma: Welikosk:
Times MNew Roman obyieing 1z
Times Mew Roman ~ abwiejng a ~
Trebuchet M3 kurziva 9
Tunga tucneé 10
Tws Cen MT bucné kurziva 11
T Cen MT Condensed W 12 &
Barwa pisma: Skyl podtrZeni:
Automaticka w | | (Zadné) w
Skl
[] Pregkrtnuré [] stinowané [ kapitaliey
[] ovoijitd preskrtnuké []obres [ vEechna velks
[ ] Horni index [ ] relief [] Skryre
] Dolni indes: [ pwté
Mahled
Tines New Eoman
Tata je pismo typu TroeType, Bude pougito pra tiskamu i pro obrazowku,
5] [som
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Format odstavce

e oznaceni formatovaného odstavce — zakladni odstavec
e Format» Odstavec

Odstavec E]
Ddsazeni a mezery | Tok textu
Ohecné
Zarovnani: {0 aEN] Lraves osnovy: Zakladni text | »
Ddsazeni
2 Zleva: 0 cm g Specialni: 2 kolfes 5
Zprava: 0 cm & {Zadné) v 3
Mezery
3 Ffed: ab. ¥ ﬁédkwagf:4 Wyka:
Za 0. S Jednoduché -
Mahled
Tabulatory ... [ (o] ] [ Skorno

]

— odsazeni zleva i zprava 2cm
— mezera pred 12b, za 18b

— fadkovani 1,5

— odsazeni o 1cm

Lotrem ipsum dolor sit amet, consectetiur adipiscing elit. Vivarmus enismod malesuada falis, sit
atnet phatetra odio fringilla sit amet. Alicpram sollicitudin venenatiz pharetra. Etiam nec lacus
niec lihero hibetihm mollis e sit amet libero. Proin ac felis tiss, git amet corerallis welit. Thoa
justo tellus, Hulla corgue, tugpis e venetatis lobortis, metas rd avctor ibero, nog dichm ndsi
rislnec risi. T id valptate justo. Phasellus eu gravida oreil.

Dioree non sceletisgque odio. Maecenas ut sem eget ored dicham ornare

it witae nibh. Thais a lovesm wel orel sagittis dapibus non nee tisas. Cras

ar trassa leo, tiec malesnada utha, Donec maaris ndbby wolpntate e

tutram wel dignissim at risus, Aenesn dictom odio wiverra et

elementam aactor. Motbd ew lgula non wuena imperdiet lacinda. Cras

condimentium pharetra mathis. Mulla aurna elit.

Lorem ipsam dolor sit amet, consectetar adipiscing elit. Fusce id mauris leo, Sed tellus massa,
imperdiet ut vlamcorper dichun, tempus ac augue. Integer wel lectus witae massa lacinda
inperdiet witae non lectus. In venenatis ultricies imperdiet. Phasellus tineidint tempor dud nec
eleifend. Dotec westibulum elementum uma, a condimertim cquaty dighissim el

D pellentesque posuere tottor id pulvinar. Suspendisse potenti. Nulla placerat ligula
pretium ua ornare daculis, Sed et arcu at tome imperdiet egestas. Vesthubun ante fpmam
prituds in faucibus orel luctus et ultrices posuers cubilia Curae;, Nullam ornare risus diam.
Chaisgue vel diam est. Intristique molestie pums.

Aenean rwc ante, mattis nec hendrerit sed, dignissith sed dolor. Praesent etos lorem,
sollicitudin et aliquet vel, tempus sit amet aogue. Sed angoe sem, sollicitudin vel pretivem id,
sagittis 1wt uma. Suspendisse varius nibh eget punss sollicitudin venenatis. Proin moane s,
cotrralliz ut placerat nec, molestie non lacs.



Styly

formatovani textu rucne
— jednoduché x Spatné modifikovatelné

styl = urceni formatu

— pismo, barva, velikost, odsazeni, Cislovani, rez, ...

moznost opakovaneho pouziti
prednastavené + moznost viastnich Uprav
prace se styly — viz cv4
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Ukdzka preformatovani dokumentu pomoci styld

Aattorefirit - Zpracorird dit pro simalaci depadu laseror tho paprebu

1 Uvod

1.1 Projekt laserové simulace (DP 1.1}

Vramel spoliprace me= Katedron mmformatiky a vypofetni techniky a Centrem nevich
techmologi Zipadodeské wivermty venikl projekt, jehod cilem je vivog laseroviho zafizerd
wéeného k vypalowini Lbowobuich popsamch experimentd do jakéhokoliv materiiho,
Harozdl od jiE existyicich systémnl by nové vmukajiel zaffmeni mélo wmokiorst velwo
podrobnd nastaveni v fivoké 3kile momosti poskytorangch moderndmi lasery 2 mélo by tak
slonst ke MJMJEM fyzzkalmm experimenhim niménim na plesnost visledln, Souddsti
zatizeni by mél bit zivovef systém pro sinmlaci vypalovind a vimnalizaci jak redlngeh tal i
sinmlovarngeh visledld.

W pribélm projektu byla disteind navizina spoliprice také s Katedrou kvbhemetiky,
Katedrou matematiky a s komertni finnou Lintech, kters wmoiula zapijéeni lasera pro
pHpraw testovacich dat do doby, neztude nové laserové zafizani wbrofeno.

W rimel informaticks dish projeltu by mél vouknod swstém wmoZmgicd podrobnoa
simmalaci visledld vypalovaciho procesu pil wimwrch nastavenich mafizeni a pil pousit
podobreh materishi a také néstroj pwo 2D 1 3D visaalimaei dat, jejich hodnoceni a
porovnavani. Pred vytvofenim vlastni sinmlace je wiak potfeba navrlmout fadn metod po
analy=i a zpracovani realnjch dat a jejich porovnavani. Vytvoreny sinmladni systém je miné
v neposledni fadé walidowat a wenfikowat Wramel dizertaéni prace byla zpracovavina
problematika spracovind redlnjch dat.

1.2 Cile prace (DP 1.4)
Cile dizertadni prace je mofné shrnout do &ty bodd. Prmim = nich je navrh metod pro obeené
zpracovani dat redlnych veoddd. Visledkem této Sisti prace je souwstawa mstod schopnd
parametricky popsat obecny vzorek vypaleny laserem do Ibovolného materidh.

Ha parametrncky popis veorka navazye dmhy cil prace — generovand povrcin materah
v zivislosti na sadd parametri, které vmowek popinyi Tato 3ist price se koncemtryje na
metodologii generovini redlné vypadajicthe povrdn veorln.

Pro antomatické mpracovani reibwich i nasinmalovarnfch veodal je zapotiebi wnust
antomatické detekee pulm ve veorku, Tato detekce noide birt vpufivina béhem parametrizace
vzorky 1 v prtbéln validace a verifikace celého systénm. Mivth metod pro antomatickou
detekei pulm je tietim dkolem dizertaéni prace.

Jako posledni = ofli byl v riwmel dimertadnd prace implementovin sofbaravori néstio] pmo
testovdni viech navrgermreh metod a porovnind redlwirch a wrbrofenieh veodnl, kterr wnoind
vizalizael dat a pomvndeind wisledlod,

1.3 Proces laserového vypalovani (OP 2.1)

Pokud zpracovivime vwemorky wytvorend plsobenim lasers na povech materidby, je rmatné
zabirat se také frmkilnimi procesy probihajicimi v materiiln béhem vlastntho vypalowind
Privé tyto procesy totiz ovlivingl visledng trar pulmy, ktery je ddle zpracovivin metodamd
pro parmmetrizaci i atomatickeu detekei Tyto procesy jsou podrobné popsdny v kapiok
dizartadni prace 2.1.

Béhem procesu vypalowini je materidl vystaven wvelmi itenzmivminm pisobeni
laseroviho paprsk, ktery v misté kortaktn zpisohuje zahiivini materidh. Z tohoto mista se
teplo v zavislosti na tepelné vodivich vlastnostech dile materialem prenadi (Obr. la)
Zvifend teplota zpischuje taveni materidhi (Obhr. 1b) a po dosafend bodn wam se =

1 Uvod

I.7 Frojekt fazerove simuiace (DP 1.1}

Wrimei spobprice mem Eatedron Trformaticy awpocmtednﬂxy 1 Cmmnovymudmolog:l E’apndoceslie
minerzity wandd projd, jehod cilem je wiwo) laserowdho miimend urencho ]xu')’pnlwm lﬂxmomyd\
popsacid vzxpmm.um do jakéhckolir materiiby, Maromdil od jif edebgicidh sxtéml by noré wadajid
miimerd mélo umoforat Telnd podrobnd nastamerd w firded Skdle moimost] podoptorardch modemimd lasery 1
mélo by tak slonufit by oo jSim frmkdlnim e}mmﬂﬁmmmmmmﬂwﬂed}m Sonfiet] i imed
T bt o erl systém pro snmlacwypalwmumhmuaknak(ymm i stmaalorargreh risledinl.

Vp\rubﬂm projekbaberla fctednd narisina spohpm:e takid ¢ Kmdmukybetmn]xy Kmdrmmmmmky
1 shomm:m firman meh,ktmumom:h mpjierd laseny pro pHpTam testoracich dat do dober, nelt e
noré Taserome m.memn'ytnmmo

Vramei fformatické CAsti projebby by mél Tandnod sxtém umoFnjicd podrobron dmalaci wisledd
wypalaracito procesn pri niagrchnastarerndch mnm’uupmpaumﬂpcdohm&mmh a taleé nistmj pro 20
3D wimaalizaci dat, jejidh hodnocend 3 porrndrird. Pred wytr ofendm wlastd simalace je véak pofeba nardwont
fadn metad pro aakiea & preorind Tedberch dat a jejich poromdmivd. Wetroferdr simmladnd systém je ramnd
7 reposlednd fadé ralidorat arerifivorat, Viamel dizertadhd price byla mpracor ir e problematil spracet ind
redhich dat.

i.2 Cfe préce [OF 1.4}

Cile dimertadrd price je mofé shonenat do ct}’rbod:.l Provim 7 nick je v metod pro oheond spracoring dt
ren]nydl Toorl. Wrsledhem této fisti price je soistara metod schopnd parmmetricloy popsat cheacy Toord
wypileres laserem do libow clébue materidha.

Ha parametrichy popis Tzodo naramyje dodvr cilprace — gererorind powrdo materivhi v siwislosting sadé
parametri, hteré woorek: popinyl. Tato éist price se honcertnije na Metodobgl generor d redtné mypadagictho
ponTehn Tk,

Tro paomatickd spracomind I\eahtydl i pasimaloratrch voodd je mpotiebi wookin wiomatické detekice
pulmy Te wmon. Tato detebee modde bt mpiiring bebem paametrizee Toobn v poibdo walidae a
weriffrace celéhn sys‘temu Mirth metod pro atom atickon detebed pralm je tetimiikolam dmamlpm:

Tako posledrd 2 eihd byl w rimei dimertalrd price mplemerdorin, softaarom nistre) pro testordnd wiedy
nmmly\’hmemd a porornind redtdch a Tytrodardrch woorel, ktery mmodnd wizlizel dat 2 poromidrid
wirsledinl.

1.3 Froces faserordho vipalovansd [OF 2.1}

Polmd spracorimrime woothy wytwofend prischenim laern wa povrch materidby, je rormd sbefwat se takd
fymbalimi procesy probihajidmi v materiaby béhem vlastnibo wypalor . Prmé o procesy totid ov b
wisledey trar palma, brery je dile mpracovdmin metodsmi pro parmetrimel i ssomatichou detebiei Teto
prmcesy]scrupodmtmpopsw\rhpmole d.l.mtncmpm:e 21.

Ehiem procesy ypalorind jo Duteriil wrstaren welm tenoimim piiecherd laeeror v prprsbi, htery
wmistd hordabin makotige mbrirind materidh. Ztchoto mista se teplo v srkleti na tepebnd wodimidy
wlastrostach dile materitlem prenddi (El'bcr la). i‘.\rysmn r.eplom :pusobu_]e tarend materidhy (D’b\r Ih) apo
dosafend bodu wamt se 3 jebo powrcdn i odpafora drobed Sistice (Obr. o). Ty reagaji & laseromrim

paprehem nn’ybfmtu]x mdpcn'n:hm mmhphmnu E’Amump\n oq:nmmlcnm.cvmimﬂxk lfterypusnbu
T ptar ey porrch materidhy a wytladinje ko me vmdbagicd pmbhdnd wen (Obr. 1d), coE v oboli mista, kam
Tnseromy puls dopadd, rytral chlast praterice se riEenal neromod porrd, Hawic se Cast chladnoucich fastic
nsamije pdt na porrcbnamat eridha 3 gpels obaje tak dalé{nerarrostiza porrdu wieledndbe veoda.

Autargferar - Turacowds dot pro siuulad dopady losevoveha paprshn 1




Prakticka ukazka tvorby dokumentu

Plzafi

Plzeh (némecky Pilsen) je statatémd mésto nazdpadd Cech a metiwpole Pleediského kraje.
Led na soutolu fek Mz2e, Radbuza, Uhlava a Uslava, = nichs vmukd feka Berounka. M4 ples
170 tisic charvatel 4 je tak Stwitiin nejwitiim mésten v rapublice 2 drahinn najwétiim v
Cechach.

Plzeii je mimd jako primyslové a pivovamické mésto, V rozsihlich tovdmich halich birralé
Skadovky se vyrihdii dopravnd prostiedky a primyslové straje, na druhé strand krajské
metwpole se pak vati =nims piva Prazdra) a Gambrirns. Spodng kvafeny switly lezdk se
celaswétowd amahye jako Pilsner nebo Pils podle némeckého pnéna mésta Pilsen. Plzed mii
podstatny kulhomi viznam, ve mésté sidli také hiskupstvi plzediské diecézs . Skolstvi pak
zastapuji nizné stiedni a vysoké $koly, mem které patfinapfiklad Zipadodesks univerzita
nebo Lékatski fakulta Univerzity Karlovy,

Historické pamithy

Mezi najvyenamnéiii pamitly zipadodeské metropole patfihistorické jidro mésta a akod
ulice. Ty json dnes chranéné jako méstska pamitkovd remervace, na dzemi mésta jo jesté
nékolik daliich vestuckich pamdtkovich rezervaci a také méstskich a vestuckich
pamitkovich =in.

Soufasmé historieké jidve mésta mi pravidelnon sif ulic s cbdélnikowim niméstim Repabliky
uprostied (135 x 193 m), jenmg vévodi katedrila sv. Bartoloméje, budovanid od rokm 1290,

Katedrdla svatého Bartobméie

Eatedrila swatého Bartobméje je goticksy trojlodni chrim (= avchiteltonickéhe hlediska neni
kostel katedrdlon, ale pouze vellym goticlim méstskim kostelem) stojini na historickém
niameésti Republiky v Plm, zaloZeny wku 1292, Od rolu 19935 je nejen famim kostelem, ale 1
sidelnim kostelem bislhapa pleefiské diecéze. Piedtim byl kostelem arcidékanskymm
Hejeenméfs vizdobon chrdnm je opukovd plastika Plzefiské madony (= doby ckolb 1280) ve
stredu hlavniho pseudogotického oltife navrzentho architektem Josefem Mockerem.
Mimadidnim dilem gotického feshifstri je talé mormmertdlnd sonsodi Kalvivie = 60, let 15,
stol. £ hlavnd lodi je moiné vstouptt do pozing goticke Sternherské kaple v pravé Sdsti
chranm, kde se nachiw Cesky oltaf secesnd dila feghife Jana Fastnera. ¥ chranm nalezneme
my. bohaté zdobend barevnd okna, napf. okno s motivem Golgota od pleefiského malite Josefa
Mandla & dal¥ich viznarmnsych uméled.

Vi jo vsokd 102,26 metri, jde o nejvyi kostelni vés v Cachich, Ha vwhlidln ve vires 62
metni vede 301 schodd.

Frantifkinski kléfter v Plzu

Frantifk inski kliter v Ploni s kostelermn Nanebavmeti Pasmar Marie byl zalagen kolem mln
1300, stavba kostela dokondena kolem 1350, kléterakolem wlu 1580, Rolm 1419 byli
framtifkdni = podnétn Viclava Eorandy = mésta vyhniani, ale uf nasledunjici rok se mohli vrtit.
Eléfter byl silng pofkozen =a lusitského obléhind v letech 1433-1434 2 opravovan skoro 50
let. V&£ = konce 18. stoletiupravena 1676, 1811 pfistavina kaple HejsvwétéH Trojice. Klifter
byl mnovn poniden za Mansfeldova obléhini v e 1618, Prifeli pfestavine v harolnim

Plzeii — zékladni informace

Plzen

Qdrazek ] : Celkovp pokied na Pken 0d 200

Plzeit (némecky Pilsen) je statatémi mésto na zdpadd Cech a metropole Plzeiiského
kraje. LeX na soutoku ¥ek M2z, Radbuza, Uhlava a Uslava, z nich® vaniki feka Berounka.
Celkovy pohled na Plzeit noiZeme vidét na Obrdzek 1. M4 pres 170 tisic obyvatel a je tak
Stvitym nejvétiim méstem v republice a drhim nejvétiim v Cechich. Piehled zikladnich
daji je k dispozici v Tah. 1.

Tod. 1: Prekied sokioduich 0da7d

katastralni vyméra | 137,85 km®

pocet obyvatel 171 104 (1.4.2011)

Zemepisna sivka 49° 44' 53" 5. 5.

zemépisna délka 13°22' 27" v. d.

nadmorskd vyska | 293-452m

PSC 301 00

plocha nachyvatele wmera  _137,65%1000°

pocetObyvael 171104

= 80dm fok

Plzefi je zmimd jako primyslové a pivovamické mésto. ¥ ihlych tovdmich halich
birvalé Skodovky se vyrabéji dopravni prostiedky a primyslové stroje, na dmhé strang Jaajské
metwpole se pak vai zndmd piva Prazdroj a Gambrims. Spodné kvadeny svétly lezik se
celosvétové omaduje jako Pilsner nebo Pils podle némeckého jména mésta Pilsen. Plzeti md i
podstatny kulturnd viznam, ve mésté sidli také biskupstvi plzefiské diecéze. Skolstvi pak
zastupuji rizmé stiedni a vysoké $koly, mezi které patid napiiklad Zipadodeski univerzita
nebo Lékarskd fakulta Univerzity Karlovy.




Obrazek

e vysvétluje, doplnuje, zdobi, ... Lo il 8 s oo s . P s otk
e vhodna volba

e dostatecna kvalita

e zarovnani x obtékani textu

— doleva — nahore a dole

B d O préva N rovno béin é - ] Mulla tortor mne, tempus eget vohitpat vitae, feugiat non lbero. Cum sociis
— na Stred S textem natoque penatitus et magmis dis parbwdent montes, nascetur ndionlus mms. Nam in varms

rims. Ut tineidunt ultrices mands in imperdiet. Dnis porttitor libero wel odin pharetra nee
lobortis mwane porta, Aliquamn consequat oalla ut misl pharetra sodales. In facibas, pans non
/4 7 tempor porta, tarpis mi tistique risus, rutrom condimerntun mbh torpis non pasto. Vestibnlum
— Obdelnlk malesuada facilisis pharetra.

I Ipsu |

] 5. Maescenas commodo, ipaum non mctor lacinia, est lorem miolestie misl tenpor
vohtpat felis purus at mane. Promn sodales lacus ac leo bibendum eget imperdiet du lacima,
Alignam erat volitpat. Aliquam non arte aague. Dhis placerat odio vitae parus varms ut
sollieitudin lectus condimentom. Mascenas non arou et risus hibendum lacinda n eget malla.
Swspendisse non orel ipsamy, vitae consectetur erat, Prom temnpor enim ser, a acourmsan arm,

I Ipsu |

"II S 1 Sed wma manis, lobortis eget elemmenhum viverra, suscipit aliquet massa,
p Maris wut  dapibus pums. Donec accomsan dapibus

v J4
- tesne convallis. Tt posere sollicituding - lectus st amet

egestas.  Donee  at placerat misi. Ut mollis anctor

—_ t t magha a elerteE ittis massa a i Ipsm aroy convallis fermnenhum,
Za eX el I l Chusque nllameorper tinca T porta. Curabibor hichus metus
mi lobortis molestie. Donee abbendam metus. Manris rhonous enim a est

consequat pretoum, Curabitor laorest eleifend mbum, Vieanms eget mma vitas enim pharetra

v
- pred textem varns eget sit amet mbh. Sed dolor erat, laoreet lacinia mbm sed, mmmave ot emim. Cras

lbero ast, facilisis in acoumsan nec, scelerisque pharetra aroun. Mascena . 51t amet

seelerisque ante. Alignam gravida, quam quis mattis semper, massa mm.ll I SHl i Hs, nec

pharetra quarn velit wel mebas. Donee wmalla loverr, sagittls iamlis lanrest p 15 aam sed
lamus. Maecenas elementum tempor velit, en dapibus s nec.

\V4 V4 7 \
s i it natibns et 15 dis parturient mtes, tur
e doporuceny format HIPSUI | o o s po s 2 i e, o
vV v , Pellentesque tristigue velit id lectus fermentum condimentom. Westbulm n
1 tehor ipit. Morbi fancdbus, elit eget theidunt al
— rovnobéezne s textem na samostatne uctes bk dionbsios ool e Eheris masrs o+ ol o w2
ultricies vestlhubum dapibus est sagittis, lﬁgm habitant meorhi trstique senectas et

fadce (enter pred a za obrazkem) e s s s i e RISt i vl s serer s

Fisce mollis enim nec libero egestas pallentesqua. Ham ut diam ac neque 1aculis sodales at et
maris. Westhhubim a tellns nisi. Donec ultricles, lectss eget fougiat auctor, amte manris

- Za rovnal nll na StFed imperdiet eros, alijuam malesuada lectus erat id masto. Etian mane pumis, laoreet in gravida
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Obrazky — MS Word

Viozeni» Obrazek

— karta pro praci s obrazky
— moznost rliznych nastaveni — karta Format

Stranka:1z1 | Slova: 0

6.,: H9-0 = Dokumentl - Microsoft Word Nastroje obrazku - = X
{ 3 - - —.
Domu Vlozeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni V Format @
& Jas v 13 Komprese obrazkd | [ - [{p Tvar obrazku ~ | @| Ty rre &~ 3
(D Kontrast ~ '3 Zménit obrazek !d‘ ‘ watll| sugl - Z Ohraniceniobrazku ¥ 33, Pienést do pozadi ~ 1¢]
A ¢ . : ; A | e 3 Pozice _ Sl Velikost
g Prebarvit ~ g Phvodni nastaveni obrazku Y ' Efekty obrazkd v ~ e Obtékani textu ~ Sh~ v
Upravit Styly obrazk( ] Usporadat
I'Z‘I'l'I'g'l~1-l'2-l'3-l-4-| g 1+ 6 Jrin:i2 ] | ] (EERCTS 11 BOER TR b BOR RS, b SUN TR0 | .14.,11-,‘_\'..17,13

Ceitina




Tabulky

strukturované informace

pojmy
— hlavicka, sloupec, radek, bunka

moznosti formatu

pismo
barva pozadi bunky
ohraniceni

e typ (Zadng, plng, prerusovana, dvoijits, ...)

e sila

e barva
zarovnani

e tabulky x bunék

100 g potraviny kCal ET |
Culer 482 1605
MlEEna tokolada 535 2235
Hofka Eokolada 530 2220
Cokolada na vafeni 515 1975 |
Laskonka Q0 380
Eremrole 230 270 w

100 g potraviny

Culer 385 1605
IlEEna Eokolada 235 2235
Hoflé tokolada 530 2220
Cokolada na vafend 215 1975
100 g potraviny kCal | KJ Laskonka a0 380
Cukr 385 1605 Eremrole 230 270
Midénd fokoldda 535 2235
Horki Cokoldda 530 2220 100 g potraviny kCal KJ
Cokolddda re vareni || 515 15745 Cuker 385 1605
Laskonka a0 380 Idlecna tokolada 935 2235
Kremrole 230 970 Hoflch tololada 530 2220
Cokolida na vatend 515 1975
Laskonka a0 280
Eremrole 230 870
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Netypickée tabulky

e zmena velikosti (fadky, sloupce, bunky)

e moznosti slucovani a rozdélovani bunek
— zakrytim nékterych hran
— smazanim (pfidanim) hran




1ka

Tabulky — vlozeni a navrh

VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni
j : ElEl 4?Tvary' %Hypertextovj' odkaz = =] Zahlavi v A 2| Rychlé éasti~ [
al Ei] @ o . -
=| SmartArt || 4 ZaloZka =| Zapati - dWordArt . 155
Tabulka|| Obrazek Klipart . Textové | _
= il Graf = KitZowy odkaz #] Cislo stranky = || pole~ == Iniciala b -
Tabulka 4 = 3 | Odkazy Zahlavi a zapati Text
i DDDDDD;' RN R R R E R R R L O R
L1000
I
N O |
HEEEEEEEEE
HEEEEEEEEE
|
o It‘ln H®-v - Dokumentl - Microsoft Word
1 Viodit tabulku... & . . .
= Domu VloZeni RozloZeni stranky Cdkazy Korespondence
j Mavrhnout tabulku
. ¥| Se zahlavim V| Prvni sloupec
:_; Radek souhrn Posledni sloupec
4= Tabulka Excel
¥| Pruhované radky Pruhované sloupce
] Rychlé tabulky 3 B
Moznosti stylu tabulek

Mastroje tabulky

Revize Zobrazeni Mavrh

&% Stinovani -
Ohranifeniq

b

Dolni ohranifeni
Harni ahraniéeni
Levé ohranifeni

Pravé ohraniceni

Bez ohranigeni

Wiechna ochranieni

Wnéjii ohranigeni

Wnitfni ohraniéeni

Wnitfni vodorovné ohranifeni
Wnitfni svislé ohraniéeni
Ohraniceni $ikmo dold
Ohraniceni sikmo nahoru
Vodorovna Cara

MNavrhnout tabulku

Zobrazit mrizku

Stranka:1z1 | Slova:0 | Ceétina

Chraniceni a stinovani...

RozloZeni I

)

=

Mavrhnout Guma
tabulku

ohraniceni [F]

oo 17 18

L5l




Rozlozeni tabulky

-

.'fﬁz-a\‘-, -5 = Dokumentl - Microsoft Waord Nastroje tabulky - = X
| ﬁ =
- Cioma VioZeni RozloZeni stranky Cdkazy Korespondence Revize Zobrazeni Mavrh RozloZeni L7
Ly Vybrat - % ﬁ Ed Viozit pod 3 slouéit buriky dlossem : HE B E A= iy
[ Zobrazit miizku HH viofit nalevo T rozdélit buriky a3uam T ===
i Cdebrat | VloZit 5 . N smér Ckraje | Data
4 Vlastnosti - nad - viozit napravo E'andelittabulku EF‘rizpusnbit' =l 1=l 1= textu bufiky -
Tabulka Radky a sloupce ] Sloucit Velikost bunky = Zarovnani
|I| 201 # [N |2-|-B§|-4-|5 (- W S B N0 LI IR & S SIS =R N T S BT LA B 10 B e B £ E:E'
A
B
C
D
m
-
i
- £
o e
- -
Strénka:1z1 | Slova:4 | Cedtina UE B = =S| 100% (= 0 +
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Tabulky v MS Word

100 g potraviny leiZal EJ
Cuker 385 1605
MleEna cololada 5235 2235
Hoflca tokolada 230 2220
Cokolada na vafend 515 1975
Laskonka an 280
Eremrole 230 70
100 g potraviny LiCal EI
Cukr 385 1605
IléEna tokolada 535 2235
Hoilea tolkolada 530 2220
Cokolada na vafeni 215 1975
Laskonka an 280
Eremrole 230 a0
100 g potraviny 1 Cal ET
Cukr 380 1605
IMléEna tokolada 235 2235
Hoflcé Eokolada 530 2220
Cokolada na vatent 215 1975
Laskonlka an 380
Eremrole 230 a0

100 g potraviny kCal KJ
Cukr 385 1605
MléEna fokolada 535 2235
Hofla tololada 530 2220
Cokolada na vafeni 515 1975
Laskonka an 380
Eremrole 230 70
100 g potraviny kCal AJ
Culer 385 1605
MlEEna fokolada 935 2235
Hoflca tokolédda 530 2220
Colkolada na vafeni 215 1975
Laskonka a0 380
Eremrole 230 a7n
100 g potraviny LCal ET
Cuker 385 1605
Mleina tokolada 235 2235
Hofka tokolada 5230 2220
Coleolada na vafeni 515 1975
Laskonka a0 a0
Eremrole 230 70




Jina vyuziti tabulek a ohraniceni

e rozlozeni textu nebo obrazkd do ,neviditelné tabulky"

Obr. 2: Ttilie Obr. 3: Recko

Obr. 4: Slovensko

e ohraniceni — graficky prvek (nadpisy, zahlavi, zapati, ...)

1. Euro

Eurc (symbol €, ménovy kéd IS0 4217: EUR) je ména eurozény a po americkém
dolaru (DY druhy nejdiile#itE# reprezentant ve svitovém ménovém systému. MEnova
politika eurozdny je provadéna Evropskou centralni bankou ve Frankfurtu nad Mohanem.

Eure je oficialnim platidlem v 16 z 27 statl Evropské unie (t8chto 16 statdl tvoii
eurozdnu) a v festi dalfich zemich mimeo ETT

2. Historie eura

KIV/ZIHB — cvdd g Jama Hejkoved FhD, 2010

Euro plati jako kreditni perize od 1. ledna 1999 a 1. ledna 2002 byle zavedeno jako
hotovestni penize, a tak nahradilo d¥ive platné mény poufivané v pfislunych statech
surozdny.

Eurc svého histericky nejsilngjEthe kurzu (1, 59%0 amerického dolaru za euro)
dosihle na devizovdm frbu 15, fervence 2008, svill nejvétE propad pak zaznamenalo 26
Flina 2000 (pF kurzn 0,8252 USD za eure). Primérny kurz v obdobi od zavedeni eura 1.

Cviceni 4:

Hlavnim dkolem tohoto cvifend je naufit se praci s tabullkami, viladand popiskd a kfiZovich
odkazll a osvojit 51 pouFvani stylil. Postupujte podle nasledwicich bodf:

Fozn: postup je vysvEtlovdn na M3 Word 2003, V ostatnich verzich se miife rozloZend ovlddacich prvkd nebo
vzhled dialogi lifit, postup piipravy dokumentu bude ale velmi podobry.




Grafy

grafické znazornéni Ciselnych hodnot, vztahd, struktury, ...
rlzné typy

— volba podle typu dat

— sloupcovy, spojnicovy, bodovy, vysecovy, ...
tabulka hodnot

— existujici v dokumentu

— novy graf + zadané hodnoty do datového listu

vice o grafech — 7. prednaska
propojeni MS Word a MS Excel
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Grafy v MS Word

v

Viozeni» Graf
— vybeér typu grafu

— zadani dat

— graficka uprava grafu

s Graf v aplikaci Microsoft Office Word - Microsoft Excel - = X
VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni @ - = x
% Calibri -l =S¢ | Obeny - 5= Viodit ~ pIEE T £
— Ga||B I U-||A & = |- |||~ % o0 5% Odstranit - || (3]~ 34~
"y S wma Y Eeemat | -
Schranka ™ Pismo F} Zarovnani F} Cislo (F] Buriky Upravy
K14 - |
A B C D E F G H T
1 kCal KJ
2 cukr 385 1605
3 'mlécna cokolada 535 2235
4 |hoikd tokoldda 530 2220
5 | tokolada na vafeni 515 1975
6 |laskonka 90 380
7 kremrole 230 970,
8
9 Cheete-li zménit velikost oblasti dat grafu, pfetahnéte jeji pravy dolni roh.
10
11
12
H 4 v M| Listl < %] I m I
Pilpraren [T T NCE===oE==Cw

VioZit graf

C3 Sablony Sloupcovy
Hli Z':’;‘:;"-| Mﬂ ﬂﬂﬂ ﬂﬁﬂ |W[ﬁ |E@ |Eﬁ Hﬂfﬂ
& vysedovy d
i "I'“h"“‘* |Jlﬂﬂi |@H ﬂﬁ ﬂﬂ |Jfﬂfﬁ |L‘5£ M‘;E
Plogny

d o |01 | ad1 B4 b
5 Povrchovy SIILLELSD
oo 112 | ] ] 2]
i Paprskovy Visetovy

PR PR
[ spravovat 3ablony... [ Nastavit jako vyichoz graf | [ ok ][ stomo

Eokoldda Zokoldda vafeni

H9-uv )= Dokument1 - Microsoft Word Hastroje grafu
E)
Domd  VieZeni  RozloZenistranky  Odkazy  Korespondence  Revize  Zobrazeni | Nawth  RozloZeni  Format
i |
ul o Dk @ :
Zménit Ulodit jako | PFepnout Fadek Vybrat Upravit Ak at Rychlé 1 I 1 —
typ grafu  Sablonu Gsloupec  data  data rozioZeni - -
Typ Data RozloZeni grafu Styly gratd
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strinka:1z1 | Slova:0 | Ceitina




Nastroje grafu

e Navrh — typ grafu, data, preddefinované styly
e Rozlozeni — nazev grafu, osy, popisy, legenda, ...

e Format — graficka Uprava

HY-u s Dokumentl - Microsoft Word Nastroje grafu = = -
~ Domi VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni Mavrh RozloZeni Format @
o) H9 -0 Dokument1 - Microsoft Word “ EE‘ = T2 =
I =lE]
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2=l s = Zménit UloZit jako || Piepnout fadek Vybrat Upravit Aktualizovat Rychlé I I I
afi ’_ﬁ &5 Ui ia -, = = - =
ﬂ ‘E" : ] ~e] -~ ., V"’. ﬂ typ grafu sablonu i sloupec data data data rozloZeni = -
Zménit |Ulodit jako || Piepnout fadek Vybrat Upravit A izovat Rychlé ~
typ grafu 3ablanu Gisloupe  data  data data rozloZeni~ Typ Data RozloZeni grafu Styly grafd
Typ Data RozloZeni grafu
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B /'—-—-\ - 2500
- 2000 / \
T 1500 -
. \ 2000
i ! o
N ‘1000 _
: \ / -
@ 500 - 1500
| —
z o =+ mkCal
« cukr mléénd hofka cokolada na  laskonka _
N tokoldda  cokoldda  vafeni R 1000 mK
- n
Stranka:1z1 | Slova:0 | Ceitina :D
N 500
I
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) d9-0 )

Dokumentl - Microsoft Word

MNastroje grafu

rJ
— Domd VloZeni

RozloZeni stranky

Odkazy

Korespondence

Revize

Zobrazeni

Mavrh I Ruzluienil Format

|N.ézw grafu - | @ Legenda Sténa grafu ~ u
% Formatovat wybér ~ N N 28] Popisky dat - ) Podstava grafu ~ : ‘
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I 2 1 El [ | c E 1 7 Loeg e 9 110 1 11 112 [ = I I N B 1
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mkcCal
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| L]

Dokumentl - Microsoft Word
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Styly WordArt ™ Uspofadat Welikost (P

hofka
cokolada

mlééna
cokolada

tokoldda na
vareni

laskonka kremrole




Titulky

pro obrazky, tabulky, grafy

Tub. 1: Knlorickd tabulka cukrovinek

strucny popis objektu (,samonosny™)
7 ’ Cukr 385 1605
VhOdne Odsazenl Milécna cokolada 535 2235
Cislovani Hoika ¢okolada 530 2220
o, Cokolada na vareni | 515 1975
— od zacatku do konce (1, 2, ) Laskonka 90 380
— podle kapitol (1.1, 1.2, ..., 2.1, ...) Kremrole 250|970

obrazek a graf

— titulek pod objektem

— Obr., Obrazek, Fig., Figure

— arabskeé cislovani (1, 2, ...)
tabulka

— titulek nad tabulkou

— Tab., Tabulka, Table

— nékdy fimskeé Cislovani (I, 1I, ...)

Obr. 1: Zdpad siunce
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Titulky - format

optické odliSeni od okolniho textu
— napr:
e font stejny jako text odstavct
velikost 10
kurziva
e zarovnani na stred (dlouhé — do bloku)
e zUzZené okraje

obrazky vedle sebe
— kazdy svdj titulek — do tabulky
— 1 spolecny titulek
e obrazky do tabulky + obrazkovy titulek k tabulce
e obrazky vedle sebe + titulek tomu nejvice vpravo
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Reference

odkazuje z textu na objekt
umisténi — nejdrive reference v textu, pak objekt

co nejblize citovanému mistu x prazdné pllky stranek
— Uprava velikosti obrazku
— presun obrazku na dalsi stranku

v textu nezvyraznovat
pouzivat automatickeé titulky i reference

— pri vlozeni/smazani se automaticky precisluje Y, [

— aktualizaci Ize vynutit ; ;ptt
e oznaceni celeho dokumentu (CTRL+A) T
e kliknuti pravym tlacitkem do dokumentu Upravit poe..

Prepnout zobrazeni poli

o volba Aktualizovat pole

Pismo...

Odstaved...

iii = »

Odrazky a Cislovani...
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Titulky a reference v MS Word

& Vyimout
. =% | Kopirovat
1 t|tU|ky  viosit
— oznacit objekt + Odkazy » Viozit titulek o I,
u_'ﬁ MenIt ODrazer...
— kliknuti na objekt pravym tlacitkem mysi + Viozit titulek |-, R
2, b
¢ refe rence . Hypertextovj odkaz...
— VloZeni'» Kfizovy odkaz 3| ot titulek..
] Obtékani textu 3
Titulek ﬁ|@ 4] wvelikost...
— ‘%— Format obrazku...
Tikulek:
|Ohrézek1 |
Maznosti Kiizovy odkaz ?]X]
q Tiulek | Obrazek v| Typ odkazu: U e

|Obrézek w | | p

nuze navesti a cislo

Imisk&Eni: ||:n:u:| wbranym objektem w |

Hypertextowy odkaz

[ wairnout 2 kitulk byp objekiu

[ Aukomaticky titulek. .. ]

Ok l[ Storno ]

Yiogit ] ’ Storno

Obrazek 1: Zapad slunce nad jezerem




Zahlavi a zapati stranky

e obsahuje

— libovolny text

— grafické prvky

— automaticky text (Cisla stran, nazev kapitoly, ...)
e treba zvazit vysledny format dokumentu

— jednostranny tisk

— oboustranny tisk (napr. Cisla stranek na vnéjsich okrajich)
e Cislovani

— formét (1, -1-, i, ...)

— pocatecni hodnota

— Cislovani po oddilech

— zahrnuti Cisla kapitoly
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Zahlavi a zapati v MS Word

VloZeni RozlozZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni

v 7 . I ] E = . = A = AT -
g Elg LY wary -~ 2, Hypertextovy odkaz | =] Zahlavi - A 2] Rychié éasti ~ [~ | TT Rovnice ~
o V/C 2 6‘ ] / a ; Q0 % SmartArt | 4 ZaloZka 5| Zapati ~ I i Al wordart ~ 3 £2 Symbol ~

Tabulka  Obrazek Klipart _

7 7 - il Graf ') KFiZovy odkaz Pieddefinované
— y 3 2 a/ ’/a V/ Tabulky Tlustrace Odkazy Prazdné
7/ 7
— » Zapaty -
Prazdné (tii sloupce)
NiH2-0 )+ Dokumentl - Microsoft Word Nastroje zahlavi a zapati - 8 X
| ——) ; [Padefte test ) [Zadeftn best | [Zadeftn beat ]
Domd VloZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni Navrh @
= Zahlavi = E u] Rychlé fasti = | E Predchozi oddil Jiné na prvni strance ﬁa 1,25em E Abeceda ]
|5 zapati~ |8l obrazek =[5, Dalii oddil Riizné liché a sudé stranky || [ 1,25em 3 -
.. . Datum Piejit na Prejit na . Zavfit zahlavi
[# Cislo stranky ~ a cas |§_| Klipart zéhlavi  zapati *,4-4 Propojit s predchozim ¥| Zobrazit text v dokumentu |ﬁ a zapati
Zahlavi a zapati VloZit Mavigace MozZnosti Pozice Zaviit Rsdeps vt ] Strinka 1
|-2-|-1-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-§_-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-m-|-1?-|-13-
= Boxy (licha stranka)
= 2
1 [e]
- [Padeie ndeev spcke 3
-
) I Boxy (suda stranka)

Zapati )

Stranka:1z1 | Slova:6 | & Ceitina |
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Konkrétni priklady

o font stejny jako text, pripadné kurziva

EIV/ZIHE — cvd g Jana Hijleovd, FhoD, 2010

Cviceni 4:
Hlavnim dkolem tohote cvifeni je nautit se praci s tabullami, vkladani popiskd a kfiZovych

7 ’
e 74 h IaV| odkazil a osveiit si poudivani styll. Postupujte podle nasleduiicich bodh:
Fomn: postap je vyavitlovan na M3 Woaord 2003, V ostatnich verzich se midEe rozlofend ovlidacich prvldi nebo
vzhled dialogilifit, postup piipravy dokumentu bude ale velmi podobrg.

— zadné
— text + linka zdola
e pevny text (viz zadani cviceni)
 automaticky text (nazev aktualni kapitoly)
o zapati
— (islo stranky zarovnané na stred
— Cislo stranky u vnéjsiho okraje, linka shora
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Poznamky pod carou

e vysvétluje v textu
e vytvoreni

—/

kurzor na misto, kde ma byt poznamka

Odkazy » VioZit poznamku pod carou

dopsat text poznamky

automatické Cislovani a presun na vhodnou stranku

sed sollicttudin ullamcorper erat, vitae dapibus nisl dictum vel Proin ornare lacus et
urna auctor rhoncus. Sed malesuada sapien at nisl facilisis lacinia vitae non tellus. Vivamus
consectetur, enitn nec tincidunt tristique, mi neque feugiat quam, a lacinia arcu est ut erat.
Fusce nulla diam, varius vitae venenatis! porttitor, dapibus at usto.

Aliquam wel sodales libero. Vivamus interdum nisl ut risus adipiscing volutpat.
Aliquam in libero welit. Proin semper tortor eu magna scelerisque sit amet convallis nibh
malesuada Curabitur westibulum diam eu sapien scelerisque feugiat Curabitur wel purus in
felis ultricies blandit. Phasellus quam nizl, luctus in sagittis id, ultricies consectetur nibh
Pellentesque lectus ante, vehicula non sellicitudin sed, blandit ut felis.?

! Vivvamus interdum nisl ut risus
* Vivamus interdum nisl ut risus adipiscing
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Vicesloupcova sazba

az dosud — vSe v 1 sloupci — ki

Rozlozeni stranky » Sloupce

md VioZeni

'y Orientace ~

[3 Velikost ~

Sloupce - hc

Dalsi sloupce...

razek 1: Z

RozloZeni stranky Odkazy

=l
*— Konce v

#5) Cislovani fadkd ~

2~ Déleni slov ~

Jeden

Dva

Vlevo

Vpravo

)ad slunc

obrazky
do sloupce
— velké pres celou Sirku

Sloupce

Sloupce

Jeden

PouZik:

1

Sloupec .

Crva TFi

Pocet sloupcd:

Sifka sloupci a mezer

Sifka:
73Eom 3

Slaupce skejné Siraké

na wwhrany bext

asicky tex

Wewa  Mpravo
2 >
Mezery:
1,25cm &
L

[] Z4ra mezi

Mahled

Lowm ipam dobr st amet,
comectebwr  adipiscing  ehit  Vivamms
eniszod maksuada foli, sif amet phartra
odin fiingilla sit amet. Aliguam solliciudi

renatis phastra Eliam nec lacws nec

verenatis koo, mstus i anstor Hher,
now dictum wisi pisl me misi Ut id
valputate st Phaselhs eu gravida orei.
Dorec non scelevisque odio. Mastenas ut
sem egat orci Gmare in vitze nibh.
Duis 2 lorem vel crei sagittis dapibus non
mee rims Crs x massa lo, nee
malemads wma. Domec mauis nibh,
valputate et ratvum vel, dignissim at vins
hevemn distum  ofb vivena enim
clemetur, suetor, Mori eu ligula zon
rma inperdiet Lacinia. Cras asndimertum
pharetza ratis. Hulla aumalit

Lomm jpum dobr sit amet,
consectetuy adipiscing elit. Fusce i1 manis
leo. Sed telhis massa, buperbist ut
ullameorper dichom, fempus 3 mgw
Infegex vel lectus vitae massa lacinia
imperdist vitae ron lectus. In veneratis
wultricies npardiet. Phasellos tircidunt
tempa di nee eleifind. Donee vesthuho
clemertum uma, a condimetum quam
dignissim vel. Duis pellerdesque posuers
tomtor i pulvin. Suspendisse poterti
Mulla placent ligula pretium mare
farulis. Sed et arm at mme inperdiet
egestas. Vestibubim arte fprum primis in
fauchus orei luctus et ulzices posuere
cubilia Curas; Hullam omare zisus diam,
Quisque vel diam est. In fristigue molestie
s

Aerean mme ae matis e
hewheri sed, dignissim sed dolor. Pracsent
eros lovem, sollieitudin et aliquet vel,
tompus st amet augue. Sed angue sem,
sallicitudin vel pretiim i, sagitis ut uma,
Suspendisse varis mbh sgst pus
sallicidin verenatis. Froit mne purs,
comvallis ut placerst nec, molsstia Ton
laows, Phasells vel odio zwollis orei

acmmsan vivena, Tt dictu, lectas nt
gravida venenatis, zisus ko huctus Jovem,
vel lareet mamis sapien i odin. In
tincidurt sapen ac massa  scelerisque
comsequat id in lacus. Vivams nec metus
i odin lohois mimm a mec telhs

rims, phasstra in pretiom sed, sagittis i
tolhs. WMamis acemsan comsequat neque
ut rhones, Sed lorem dui, bibendum
comsectetur phaetra quis, vivens d est. Ut
swcipit Lomst ko, a daplus massa
ultricies sit amet, In condimantum are ut
famulis vitae sodales et congne
Cras mme mi, mollis quis aliquet vel,
tingidmt en dui. Sed vehimia, telhis at
tempus pulvinay quam tupis sollisiadin
erat, eget fingilla massa dui bibatis wma,
Sed ut tempor mi. Sed pelleesqe
comumodo sapien slementu tamprs.
Puoi mi ague, sollicitudin id blandit
et, mattis rom yiss. Demee yards mens,
sermper at tristique a2, vesthubim vivers
mbh. Ut mee reque egst riows o
ultrices quis quis sapien. Class aptert tariti

Fasto eget tarpis aligram timidmt. Aerean
ut metinm ews. Pron aliam gavida
tortor, vitae nbum 2w vlputde ut
Mamris egat qum diam. Cum sociis
natoque penatibus e magnis dis paburient
‘mentes, nascetur vidimmhs ns. Demes est
lams, sollicidin id bibendum vis
leruai vel s

Vivaems  auctor mollis  egestas
Aliquam i lainia eros. Prassert
tempor inpardiet, Prassent curss s a2

verendis maksuada malesuada, Fusce

Lo ipsum dolor st amel, consestetux adipiseing olit, Vivanms enisznod malesuads
falis sit aset pharetsa odin fringill sit amet, Aliquas solliziradin venenatis pheretra. Etizm
nec lacus nec lhero bbendum mollis eu sit amet lhern. Prom ac felis risus, s amet corvvallis
velit In  usto telhs. Halla congue, turpis e veneratis lobontis, metus s auctor Hhers, non
dictum nisi nisl ne wisi. [t id vulpetate justo, Phasellns en gravida oeei. Domee non
scelerisque od ut semeget arei
sagiftis dapins non nee riss. Cras a¢ massa leo, nee malesyada wma. Donee mais nibh,

alpatte ot subnurs vel dignisi o iss. horman dictum odio vivans snin el
sox, Mo 1 exdiet lacinia. Cras Hulla z
s elit

Lot ipum doloe sit amet, ecmsectety afipiseing elit, Fusce il mauis leo. Sed telhis
massa, inperdiet wt ullamgorper dictur, fempus 2 augue. Ineger vel lectus vilae massa
Lacinia imperdiet vilae non lectus. In venanatis ultrivies imperdiet. Phaselhus tincidud tenper
dui nec elefend. Doner vestibabmm elementum wma, 2 oo quam dignissim vel
Duis pollontosasa somaars oor 31 pulvive, Swpondiss potats, Null plaerd leda
pretim mna omae iamlis. Sed et s at mme imperdiet egestas. Vesthubum ante pre
primis in faucibus orei hehis of ultrices pomuere cubilia Curas, Nullam omare riss dizn
Quuisque vel diam et Intristique molestie puns

Aenean mnc ate, mattis nec hendrerit sed, dignissim sed dobr Praesent eros brem,
sollicitudin et aliqaet vel, terps sit amet ange. Sed angue sem, sollicitudin vel prethum id,
sagittis ut wma. Swspendisse vaus mhbh eget puras solliciudin venenatiz, Froin e parss,
comvallis ut placerat mee, mulestie nom lamss. Phiaselhns vel adin mallis ciri aseumsan viverra.
Tt dichum, loctus ut gravida venenatis, riss lso hictas oz, vl laoreet manris sapien i
odio. In tincidurd sapin a massa scelerisque consequat id in lacus, Vivanus rec metus id
odin Iohartis ratrim a nes telbs. Aliquam egestas est nee diam clefend en venenatis lams
comvallis, Fhasellus iprum zisus, pharslza in pretian sed, sagifti id fellas, Mauris sccumsan
consequat neque ut rhonos, Sed lorem dui, bibendum comsectetay phavetra quis, vivensa id
est. [ suscipit Liorest leo, 2 dapibns massa ultricies sit amet. [n condimerhun arts o magna
iamulis vitas sodales srat congoe, Cras Tmne mi, mollis quis aliquet vel, tincidut eu du, Sed

vehinila, telhis ot tenpus pulviney quam topis solliciudin ers, eget fiingilla massa dn
I horis iana. Sed at tper e o pollntesc scntz s 4phan semrEur s

Puoi i augue, sollicitudin id blandit et, mattis on risws, Dores mauris metus, seuper
at bisiqe 2, vesthubom vivens mbh Ut nee neque eget vims cwsus ultyices quis quis
sapien. Class aptert taciti sociosq ad ltom torquent per comhia nost, par imceplos
himenasos. Fusce vulputate st sed velit commoda vel comundo ipaum hendrerit, Cuzabiber
varins sollisinudin tincidt. Aenean gravids Fancibus lorem vel frugiar mards comsequat at.
Vivanms & diam ron ovei gravida sollisindin. Phasslhus irterium justo sget tapis aliquam
tincidut, Aenean ut pretium sxos, Paoin aliquam gxavida ooz, vitae mizam aron valpatate
ut. Manis eget quam dam. Cren socis natoque panstibns e magiis &is paturiert momes,
nascatur ridicabis rmus. Donec est lacus, sollicifudin id bibendum vitae, malesmiada vel s

Vivanms anctor mollis sgestas. Aliquam id lacinia ems. Prassent rhoncus tempor
impendiet. Praesent curaus enim a wisi it quis enismod mi fugiat. Fivams mollis exivy
metus. Ham venenatis malemada malesuada. Fusce valputate tinciut uhrisies. Vestiubm
ut Jacus sit amet erat bibendun vehicula vitae e dolor. Curabibur seper tividunt valputate
Dotec vitae are sapien. Suspendisse eget felis nt quam tneidmt pietoom eleifind vitse
tollis. Sed sed mibh a mi aliquet fempus. Domee ac leo reis, ot eleventum hupis
Pellentesque habibart menbi tristique semectus ot zetus ot malesuada Fanes o tupis egestas
Ttest atte, soommsan egst ievinm condimsntom, mollis sit amet quam.



Automatickeé déleni slov

e Rozlozeni stranky » Déleni slov

—h:‘y Domi VioZeni RozloZeni stranky Cdkazy Korespondence Revize Zobrazeni
ﬂ n' J 4 Orientace = ¥= Kaonce = A Vodoznak ~ Zvétiit odsazeni | Mezery 1 Prenést do popiedi
— '_' ' : Ij Velikost - £5] Cislovani fadkd - @Banra stranky - 'EE 0cm . $: 0bodd - 1 Pfenést do pozadi
MGEIW ' OK:EJE £= Sloupce = |bl” Déleni slov ~ 0| Ohraniéeni stranky 5@ 0cm . 1: 10 bodd 3 e €| Obtékani textu
Motivy Wzhled str Fadné i stranky Odstavec ] Usporadat
Lz |-1-|-§-| v | Automaticky I I I RS RIS S =T = IS U SRS R T T

Rucné

bE  MoZnosti déleni slow... |

Mislity€inky se tvafi jako vhodna svadinka pro lidi, ktefichtéji Zit zdravé nebo hubnout. Opak je viak
£asto pravdou. NEkteré obsahujinezdravé tuky a pfilis mnoho kalorii. Test MF DNES na pfikladu jed-
I’\advacetiw,'frobkﬁ dokazal, Ze nékteré tylinky s napisem "fit" spolehlivé klamou zakazniky. Nejpre-

o kvapivéjsije, Ze vice nei tfetina tyfinek obsahuje nebezpetnétuky; transmastné kyseliny, které pi-
sobina hladinu cholesterolu hiife nei Zivo&izné tuky. "Masli tyéinky si kupujilidé, ktefi chtéjiZit zdra-
vE, ale pfitom si vybiraji tyginky s polevou, a tim veskeré své snahy zmafi," komentuje Jana Dostalova
z Wysoké skoly chemicko-technologické v Praze (VSCHT). Nejlépe dopadly tyéinky, které mély jak dob-
ré slofenituki, tak nizkou energetickou hodnotu. Vitéz testu, SwissimislityCinka classic prodavana v
fetézcilnterspar, se napfiklad vyznaéuje vysokym procentem ovesnych viocek a pfidavai viocky pSe-
niéné. Diky nizké energetické hodnoté neniproblém sijidopravat kaidy den.
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® rovnice
e symbol

VioZeni

™o oz < >

+ x = p a

B ©m Q §F @
E DB e

Dokumentl - Microsoft Word

T

Rovnice

€% Linearni

ehy

Mastraje

€% Profesiondlni

= abe Mormalni text

(P

=] EEINHEL ) F e* ¥
IEE Zlu[nel: ]mjex deecnina ]ntevglél

Symboly

{()} Zavorka ~

=0 b Funkee = A Operdtor -
Velky . .
operdtor~ ¢ Zduraznéni~ [L,'] Matice *

% Limita a logaritmy ~

Struktury




Vlozeni ...

kresleni, textova pole =7

|__'PT1rary' 9, Hypertextovj odkaz | | z

Maposledy poudité tvary

K IRTAS N ¢

e moznost kresleni r@iznych tvard, Sipek apod.
— kamkoli nebo do pripravené oblasti

e nastaveni vlastnosti, zmény velikosti

— tazeni mysi

— dvojklik + Uprava vlastnosti v dialogu nebo primo v kalls - 55 c e 76 ~oan

e textova pole

— moznost libovolného umisténi v dokumentu

237
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H EHEENN

Standardni barvy
HE EEEERE

Bez obrysu

15 Dalii barvy obrysu..,

= Vaha 3

== | Pomléky »

=  Sipky 3
Vzorek..

Format

Usporadat

3| T4 Fienést do popiedi ~

I

I
=
.

B3, Pienést do pozadi » [F]
e
" [ Obtékani textu -

Sh

8] 013em =

S11032em

Velikost
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karta Revize

pocet znakd, slov, odstavcd, ... v dokumentu
kontrola pravopisu
automatické opravy
sledovani zmén
— moznost vkladat do dokumentu poznamky
— po aktivaci sleduje jakékoliv zmény provadéné v dokumentu

o ) _
—  Domid VioZeni RozloZeni stranky Cdkazy Korespondence Revize Zobrazeni

il:?;r il Zdroje informaci 2~ _';L 4% Koneény se znackami  |= }p & Odmitnout ~ By
i Tezaurus & | = =] | Koneény se znafkami = ¥} Predchozi
Pravopisa . = e Mowy Sledovani Bubliny Koneint Pijmout » Porovnat| Zamknout
gramatika “# Prelozit 23] komentaf — mén T - [l . Y o - %} Dalii . dokument *
. . Puvodni se znackami . _
Kontrola pravopisu Komentar el . . Zmeny Zamek
Povadni -

I'cl R R R T R I A A I [ E e T RN IR RN Rt PRI PRI R S DS TR ST

V ramer spoluprace mez Katedrou mformatiky a vypoéetni techmky a Centrem novych

il
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| fyzikalnim experimentiun niroénym na piesnost vysledku Soucasti zaiizeni by mél byt f_,--[NafDrmétnvénn: Pismi:
_______________________________________________________________________________________________ - S

zaroven systém pro sunulaci vypalovani a vizvalizaci jak realoych tak 1 sumulovanych
vvsledkn.
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